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’ ¢Qué es Antea CheckIN?

antea
checkIN

Registro horario

Antea CheckIN es una herramienta lider en Espafa para el registro horario, disefiada
para cumplir con la normativa vigente y optimizar la gestion del tiempo de los empleados.
Desarrollada por Antea, ofrece una solucidon sencilla y practica para controlar la
productividad y asistencia del personal.

Caracteristicas principales

Multiplataforma: Disponible en PC, tablet y movil, permitiendo acceso desde
cualquier dispositivo.

Avisos y notificaciones: Configuracion de alertas para recordar a los empleados
cuando registrar su entrada y salida.

Importacion de trabajadores: Permite registrar empleados mediante la carga de
archivos CSV.

Horarios de trabajo: Posibilidad de establecer horarios de trabajo para controlar
accesos.

Informes: Genera informes detallados de faltas, bajas y vacaciones.

Control de IPs: Permite controlar desde qué direcciones IP los empleados pueden
registrar sus accesos.

Integracion con Antea Laboral: Sincronizacion de datos para incluir el registro horario
en las néminas.

Ventajas

Aumento de la rentabilidad: Mejora la productividad al llevar un control eficiente del
tiempo trabajado.

Disponibilidad inmediata: La herramienta esta lista para usarse rapidamente tras su
contratacion.

Confidencialidad: Cumple con el Reglamento General de Proteccion de Datos
(RGPD).

Atencion personalizada: Ofrece soporte personalizado para cualquier necesidad o
incidencia.

Antea CheckIN no solo optimiza la gestiébn horaria, sino que también garantiza la
seguridad de los datos y facilita el cumplimiento normativo.
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Inicio de sesion

Para comenzar a utilizar Antea ChecklIN, el primer paso es iniciar sesién. Esto puede
hacerse a través del navegador, ingresando en www.anteacheckin.es, o descargando
la APP de Antea ChekIN tanto en Android como en 10S.

& Ieiciar Sesiden | & Descar, \

anteq
checkIN

Registra hoeario

La Herramienta lider en Espana de Regjstro Horario
Con todas las garantias de Antea

A ES EL MOMENTO!
iUSALO DESDE YA!

PRUEBALO

Adaptate de manera sencilla y econémica a la normativa y aumenta la
rentabilidad de tu negocio con nuestra APP

pide vy demn conriirn (T

Las credenciales de acceso seran proporcionadas por nuestro responsable.

La primera vez que accedamos al sistema, se nos solicitara obligatoriamente que
restablezcamos la contrasefia por motivos de seguridad.

Si en el futuro necesitara reestablecer la contrasefia, desde esta misma pagina puede
seleccionar su recuperacion, e inmediatamente recibira en su correo la nueva clave de
acceso.

INICIAR SESION

T1111111A

OK

Inicio Ventajas Mas Caracteristicas Contactc

Recuperar contrasena
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Funcionalidades

Las herramientas clave que facilitan la gestion laboral son las siguientes:

4 N\
ANTEA PRUEBA

Te encuentras en el nuevo portal del empleado, ;empezamos?

Vacaciones

Registro horario

@ REGISTRO HORARIO _-"'-"‘- v i ME f - \
Desde aqui podras ‘_’ Gestiona todas las - Tendrés atu disposicisn

consultar todo el historico vacaciones en el afio de toda la documentaciorn

de ":l:ha:es, AUSENCIas, todos los empleados, con relacionada con el ambito
bajas meédicas, permisos, un disefio intuitivo y eficaz laboral de todos lo:
etc. de todos sus donde podrés ver sus empleados (ndminas,
empleados, asi como peticiones, contratos, certificados
obiener infarmes disponibilidades, ete.) disponible desde el
detallados de accesos asignaciones, efc programa de nominas
Antea Laboral
- J

REGISTRO HORARIO
Desde esta seccion, podemos registrar la entrada y salida diaria del trabajo,
acceder al histérico de fichajes, ausencias, bajas médicas, permisos, y mas.

El reqgistro horario puede realizarse también desde el mévil, descargando la
aplicacion tanto en Android como en iPhone, pues la aplicacion Web y movil estan
sincronizadas.

VACACIONES

Nos permite gestionar de forma eficiente nuestros dias de vacaciones. Con un
disefio muy intuitivo, podemos proponer peticiones, visualizar los dias concedidos,
los dias de vacaciones no disfrutados, las asignaciones, etc.

DOCUMENTACION
Accedemos a toda la documentacion laboral, como ndminas, contratos y
certificados, retenciones, gastos...
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Tras iniciar sesion con nuestras credenciales, podremos comenzar a registrar nuestras
horas de entrada y salida del trabajo.

Esta sera la interfaz de registro que encontraremos accediendo desde el PC:

antea = _ S
= CheCklN \y reasTRO HoRaRID () VACACIONES | DOCUMENTACION ANTEA PRUEBAS
Registng hesarie . LA J
kel Buenas tardes, ANTEA PRUEBAS
i Hoy es Lunes 16 Septiembre 2024 y son las 14:40:27
Registro
3 Histérico Mo has realizado ningun registro en el dia de hoy
Mis Datos
> Ayuda
» Configuracién
REGISTRO DE ENTRADA
\ Trabajas para la Empresa CLINICA DENTALPRO MARGARITA S.L y perteneces al Centro de Trabajo CLINICA LIBERTAD /

Y esta otra desde la aplicacion movil:

AT T )\

FCD

USUARID PRUERZA
ANTES 578 5L
ZEVILLA

MPORMATICD

.

Ultimo registae: 07/ 11/2019
0300 [ENTRADA)

Tanto en una vista como en otra, tendremos una interfaz amena e intuitiva, dos grandes
botones para registrar la entrada y la salida, nuestros datos personales y la fecha y hora
del ultimo registro realizado.
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Historico > Accesos

En el menu lateral, en ‘Accesos’, podremos obtener un registro con todos los accesos e
informacion sobre ellos: fecha, hora o ubicacion donde se realiz6. También podemos ver
el tipo de acceso (Entrada o Salida), y desde dénde se ha realizado, si desde el
ordenador (web) o desde el mévil (app):

— @ antea Q REGISTRO HORARID ()~ VACACIONES DOCUMENTACIN ANTE PRUEEAS
= WcheckIN
Feghin horario . | |
hiclo Listado de Accesos
Registio
Q, Filtrar Q
v Histbries
= Aceesos Homie W Bmgresa w  Fecha 1w Hom } w  TipoAceso ~  Origen v Detalies
) Ausenclas ANTEA PRUEBA POCA DENTALPRD MA 0013 1024 ENTRADA 0
P — SACA DENTALPRD MARGASITA 001 1024 ALICA i
£ Bajas médicas chizesins A Al Chic ENTRADA w n
& Vacaciones Fagna e lIE aoor ﬂ Informacidn detallada
Mis Datos Acceso: ENTRADA
Fecha y Hora: 15/0172025 70000
> Ayuda Origen: WEE (1P 127.0.0.1)
»  Configuracién

Desde la app, esta sera la unica opcion de Histérico que nos aparezca disponible. Si
queremos acceder a los demas (Ausencias, Permisos, Bajas Médicas o Vacaciones)
tendremos que consultarlos desde la web.

\

Histérico
—
HoY || SEMANA ] BUSCAR
ENTRADA

20/01)2025 08:01

17/07/2025 15:01
ENTRADA

17/01j2025 08:07
16/01/2026 15:01
ENTRADA

16/01/2026 08:02
18/01/2025 15:00
ENTRADA

18/01/2026 08:01
14{01/2025 15:00

ENTRADA
14/07/2025 08:00

1310'\.'.20".25 Loy
® = ja\
- J/

L




Historico > Ausencias
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En este apartado obtendremos un listado con las ausencias, fechas y detalles de las

mismas:

/

DOCUMENTACION

Iielo Listado de Ausencias
Registra
= @, Filtrar
 Histdrico
% Accusos Momitee: W Empress
[ Permisos
oh Bajas médicas
2 Vacaciones

Mis Datos

b dyuda

\> Configuracién

—_ anfea P (
= C hec— kl N 9 REGISTRO MORARIO . ,'_._‘_ - WACACIONLS

o AUSCE

“  Subtipo

Desde

ANTEA PRUEBAS

Vv Hasts

o Detales

\

Historico > Permisos

Si accedemos a ‘Permisos’, veremos una lista con los permisos laborales concedidos y

los detalles de cada uno:

-

Listado de Permisos
Inicia

Risgistin Q, Filtrar
W Htdrico

% Accesas

3 Ausencias

2 Pemisos

i3 Bajas midicas

2 Vacaciones

Mis Datos

> Ayuda

> Configuracién

Piomive w  Empresa

DOCUMENTACION

W Permiso Retribusdo

~  Subtips

ANTEA PRUEBAS

v Desde

o iasta
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Historico > Bajas médicas

Accediendo a este apartado, podremos ver todas las bajas médicas que nos hayan sido
concedidas y los detalles correspondiente de cada una de ellas:

E @Cﬁ gi::ek?” () - VACACIONES DOCUMENTACKIN ANTEA PRUEBAS

Listado de Bajas médicas

4 N\

Inbcio
Rigistio Q Filtrar a
w Histiico
& Accesos hombre v Empeesa W BaaMédka v Subtipo v Desde v Hasta v
(0 Ausencias
(2 Pormisos
& Vacaciones
Mis Dates
» Aywda

» Configuracién

Historico > Vacaciones

Obtendremos aqui el listado con todas las vacaciones disfrutadas:

/ N\

— GnTEG ) recsmRo HoRARIO -}~ VACACIONES DOCUMENTACHIN SNTEA PRUERAS
= ¥checkiN Y o)
Beglstra harario \ I /

Incko Listado de Vacaciones
Regisir
Q, Filtrar Q

W Histbioo

% Accesos

el Nombee v Empress v Vaaciones W Sublipe v Dede v HEE W

O Ausencias

£ Permisos

27 Bajas médicas

Mis Datcs

> Ayeda

\

Configuracién
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Mis Datos

En este apartado del menu podremos ver los datos personales que guarda la aplicacion
y también podremos editarlos o restablecer la contrasefia. Este menu también esta
disponible en la APP:

e : . : N\
— antea - e ANITEA PRUEBAS
— CheCkIN ‘f REGISTRO HORARID C WACACIONES | DOCUMENTACION = =_cs

Reqgistra horario

ack DATOS PERSONALES

Régistia als ANTEA PRUCDAS | T
> Histdico Fry 12345678A
[] HOLARCLINICALIBERTADES
¥ Ayuda

*  Configuracidn
DATOS DE EMPRESA
CLINICA DENTALPRO MARGARITA S L f] Tiempo completo

CLIMICA LIBERTAD () 0 horas semanales

[£] HiserisTa BucooenTaL

CAMBIAR CONTRASERA | | EDrTARDATOS |

. , ._ | p

Mis datos

Cerrar sesion

@
I
D
e Jo
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Ayuda > Notificaciones

Para configurar las notificaciones en la APP mévil, simplemente tenemos que hacer clic
en el boton de la cruceta (+), elegir la hora a la que queremos que nos salte la
notificacion, seleccionar el tipo de notificacion (de Entrada o de Salida) asi como los dias
que queremos que nos notifique (de lunes a viernes, solo los fines de semana, dias
sueltos, etc.)

Una vez seleccionadas nuestras opciones, haremos clic en Guardar, y ya tendremos
nuestra notificacion creada.

\

Guardar

Notificaciones Editar notificacidn

ENTRADA trabajo 0800 @
Seleccione el tipo de notificacion:
ENTRADA trabajo  SALIDA trabajo
Martes
isrcoes
MEGES Sabado
Domingo
©] = Ll pe
1 1l Netificaciones M
\ J o J

Para configurar las notificaciones en nuestro ordenador, lo haremos a través de la web.
Desde la pestafia Ayuda > Notificaciones, se nos describiran las instrucciones a seguir
para activar las notificaciones en nuestro ordenador:
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~

E @Cﬂ QEE;C?N VACACIONES DOCUMENTACHi% ANTER PRUERAS

Inicia Descargue el instalador para el gestor de notificaciones

Registio
> Histdrico

Mis Datos

v Fyuda

] Nelificationes

) Manual de Usuario

> Configuracin

J

El primer paso sera descargar el instalador. Cuando finalice la descarga del fichero,
ejecutelo y le aparecera una imagen como ésta:

Puede crear como maximo 12 notificaciones. Cuando pulse sobre Nueva Notificaciéon
le aparecera la pantalla para introducir los datos de la notificacion (Nombre, Hora, Tipo,
Dias a notificar...) Una vez rellenos los datos de la notificacién, puede guardarla pulsando
en el icono del disquete de la derecha. Si por el contrario, decide descartar los cambios
realizados, pulse el icono de la X izquierda.

Motificadiones - AnteaChedkIM
Establecer notificacion

Mombre || Lunes
Hora 12:30 Martes

Miércoles

O Entrada

@ salida Jueves

Tipo

Viernes

Sabado

Domingo
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Este sera el aspecto que tendra el gestor de notificaciones con alguna notificacién
creada. Puede modificarla pulsando sobre cualquier parte del area de la notificacion y le
aparecera la pantalla de datos descrita anteriormente.

El botén deslizador indica que la notificacion esta activada. Puede desactivarla o
activarla pulsando sobre él.

Motificaciones - AnteaCheckIM

&:00 LMX IV

Entrada

Motificaciones - AnteaCheckIM

8:00 LMX 1V
= Nueva notificacion @

Entrada

La aplicaciéon siempre estara activa en memoria, aunque reinicie el ordenador. Si pulsa
minimizar o cerrar, el gestor se quedara ejecutandose en segundo plano. Podra acceder
al mismo en cualquier momento, pulsando sobre el icono correspondiente en la barra de
tareas de su ordenador.
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Ayuda > Manual de Usuario

Aqui podremos descargar este mismo Manual. Tan solo haciendo clic se nos descargara
en nuestro dispositivo.

= Onteo @ | T
— REGISTRO HORARID \ VACACIONES DOCUMENTACION ARTEA P
= YeheckN I v | .
Mnicio Buenas tardes, ANTEA PRUEBAS
Hoy es Lunes 20 Enero 2025 y son las 12:36:48
Registra
> Histrics Tu dlitimo registre fue de SALIDA a las 10:24
Mis Datos
v Ayuda

B Nolficaciones i =)
) Manual de Usiario
» Configuracién
REGISTRO DE ENTRADA

\ Trabajas para la Empresa CLINICA DENTALPRO MARGARITA 5L y perteneces al Centro de Trabajo CLINICA LIBERTAD

Configuracion > Logs de accesos

En este apartado obtendremos un listado de los accesos a la aplicacion junto a la fecha y
hora, podremos exportar este listado en varios formatos o usar el buscador para filtrar.

- antea N
— ChE‘CklN Q REGISTRO HORARIO ()« VACACIONES DOCUMENTACHN ANTEA PRUEBAS
Registra hararic "
Inicio Listado de Accesos
st
= :
¥ Histérico
Mis Datos Hombre Focha Access Emad
3 Aguda
» Configuracidn
) Log do accesas
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Vacaciones

Desde la pestafia de Solicitudes, podremos solicitar y consultar el estado de todas
nuestras vacaciones a lo largo del afio.

A modo de calendario, nos apareceran en verde los dias que nos hayan aprobado, en
naranja los dias solicitados pendientes de aprobacién, en rojo los rechazados y en rosa
los dias propuestos por nuestra empresa.

4 ahfen (—— ] _ N
— i M ANTEA PRUEBAS
— REGISTRO HORARI = () VACACIONES DOCUMENTACION
= @checkl N |9 e ‘
Registro horario — ] S —
“ Vacaciones
P 30 0 25 5
Solicitudes ® i o Pendiente @ Rechsza puadho Total dias Disfrutados |  Por disfrutar | Seleccionados
(0 Manual de Usuario ,
€ < ENERO DE 2025 FEBRERO DE 2025 MARZO DE 2025 ABRIL DE 2025 > »
LU MA ML Ju. V. SA Do LU MA. ML JU. VI SA DO W. MA. ML JU. V. si DO LU MA. ML JU. V. SA DO
4 5 12 12 1 2 3 4 5 6
6 M2 3 4 5 6 7 8 9 3 4 5 6 7 8 9 7 8 9 10 11 12 13
18 19 10 11 12 13 14 15 16 0 11 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20
OQ@@@. 26 17 18 19 20 21 22 23 17 18 19 20 21 2 23 21 22 23 24 25 26 27
27 28 29 30 31 24 25 26 27 28 24 25 26 27 28 29 30 28 29 30
\_ 5 J

El area de esta pantalla se divide en las siguientes secciones:

Selector entre ejercicios: [ ( 2024 2026 ) ]

Al acceder, el sistema automaticamente siempre nos ubicara en el ejercicio actual para
solicitar vacaciones, pero podremos alternar entre el actual y el aifo proximo si nos
interesa. Segun el acuerdo con tu empresa, la fecha fin de devengo de las vacaciones
puede variar.

Ejemplo 1: en mi empresa el fin de devengo es 31/12, entonces puedo pedir vacaciones
entre el 1 de enero y el 31 de diciembre del afio natural completo. Este caso implica un
comportamiento normal en el sistema.

Ejemplo 2: en mi empresa el fin de devengo es 31/01, entonces puedo pedir vacaciones
entre el 1 de febrero (afio actual) hasta el 31/01 (del siguiente afo). En esta situacion,
cuando llegue el caso para pedir, por ejemplo, vacaciones correspondientes a dias de
enero de 2026 el boton “Selector” debe seleccionarte en el afo 2025, ya que son dias
que corresponden aun a las vacaciones de 2025.
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Area de calendario:

Es la principal zonal de la pantalla. Aqui visualizaremos los 12 meses que comprende
nuestro periodo de devengo de las vacaciones, los cuales estan conjuntamente
relacionados con el afo que tengamos establecido en el Selector y con la fecha fin de
devengo de las vacaciones que establezca nuestra empresa.

Aunque podamos desplazarnos en el calendario con los botones de navegacion del
mismo, el sistema nos desactiva las fechas que no correspondan al aio establecido en el

selector. En cada mes del calendario podemos visualizar:

- Domingos y Festivos: desactivados si nuestras vacaciones son de tipo “Dias
Laborales”, y activados si son de tipo “Dias Naturales”.

- Sabados: desactivados en funcién de la configuracion de nuestra empresa.
- El resto de dias estaran disponibles para poder ser solicitados siempre.

Para poder solicitar un dia de vacaciones debemos seleccionarlo haciendo clic con el
botdn izquierdo del raton sobre él, y a continuacién pulsamos el botén “Solicitar”

Para solicitar varios dias debemos hacer una seleccibn multiple, tenemos dos
opciones:

- Tecla Control + clic boton izquierdo del raton, para ir seleccionando uno a uno.

- Seleccionamos el primer dia de vacaciones y sin soltar el botdn izquierdo del raton
vamos arrastrando hasta el dia final, y soltamos.

Solicitud de vacaciones

Vo & SOLICITAR 5 ding di vocacionas,

Leat seguen?




antead
checkIN

Registro horario

Cuando empecemos a solicitar dias de vacaciones y conforme nos vayan aceptando o
rechazando dichos dias podemos observar que cada dia del calendario esta marcado de
un color:

. Azul: dias que estamos seleccionando para ser solicitados.
. Naranja: dias solicitados pendientes de aprobacién.

. Verde: dias aprobados por nuestro responsable.

. Rojo: dias rechazados por nuestro responsable.

[ @ Aprobado Pendiente @ Rechazado Propuesto ]

Cancelar solicitudes pendientes.

Si hemos realizado una solicitud de vacaciones errénea, podemos anularla antes de que
nuestro responsable la apruebe, es decir, cuando aun esté pendiente de aprobacion.
Seleccionamos el dia en concreto y hacemos clic sobre él con cualquier botdn del ratén y
nos aparecera el menu contextual “Cancelar Solicitud” .

e p & a
\ .
~ Vacaciones
£ Solicitudes @ Aprobado @ Pendiente @ Rechazado Propuesto
Manual de Usuario
© € < ENERO DE 2025 FEBRERO DE 2025
LU MA. ML JU. VL SA DO L. MA. ML JU. V. SA DO
4 5 1 2
6 11 12 3 4 5 6 7 8 9
18 19 10 11 12 13 14 15 16
O@ 22 23 24 25 26 | 17 18 19 20 21 22 23
27 | 28 0 Cancelar solicitud 24 25 26 27 28
. /

Por ultimo, ubicado justo debajo del botdén “Solicitar” tenemos el cuadro resumen con
nuestros dias de vacaciones:
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a0 "ol \\

| 2024 (QWESTEENIERIES 2026 | [ soucitar

Ao e |
30 1 29 | 0

@ Aprebade @ Pendiente @ Rechazade Prapuesto Tetal dias Disfrutados Por disfrutar | Seleccionados

MARZO DE 2025 ABRIL DE 2025 > P

Total dias: numero total de dias de vacaciones que disponemos por afno.
Disfrutados: aqui contamos la suma de dias aprobados y pendientes.

Por disfrutar: numero de dia libres que nos quedan por solicitar.

Seleccionados: al realizar una nueva solicitud nos va indicando el numero de dias

que hemos seleccionado, que nunca podra ser superior al numero de dias “Por
disfrutar”.

Vacaciones > Manual de Usuario

Desde este panel, al hacer clic, se nos descargara un manual especifico referente a la
gestion de las vacaciones tanto para el empleado como para el administrador.

4 CCI ntea ' )

—— . — > AMTEA PRUEBAS
REGISTRO HORARIO VACACIONES DOCUMENTAG 10N
heckIN § oo : |

istre horars

Wieia 2024 2026 ( soucmar )
3

 WVacaciones

2 Solicitudes Agrobad ot %
) Manual de Usuario
€< ENERO DE 2025
LU MA ML U WL SA DO WL MA ML U VL 5A DO LU MA MLoJu v sd Do LU MA ML U WL SA DD
4 5 1 2 1 2 1 2 3 4 & &
L] 1 12 3 4 5 & 7 B 9 i 4 5 & 7 B 9 7 B8 9 W 1M 12 13
18 19 w112 13 14 15 1% 10 11 12 12 14 15 1% 18 16 17 18 19 20
Oa 2 2 4 I W 17 18 1% 20 N1 2 B3 17 18 19 20 21 22 23 2 22 33 24 25 26 7
7 . ¥ 3w N 4 25 26 2 28 4 02 0 27 W O MW 25 30
. 3 J
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Documentacion

Desde esta opcion podremos consultar, descargar o adjuntar diferentes documentos
relacionados con nuestro puesto de trabajo tales como el Modelo 145, las ndminas,
certificados de retenciones, gastos, contratos y otras solicitudes como anticipos o
permisos.

4 antea

— ChE‘Ck]N @ REGISTRO HORARIO j WACACIONES .

Beglstra horaro

inicia Listado de Certificados

¥ Moddo 3 &AM v # Descargar plantilla + Subir certificado Q
& Descargar Planilla
% Mis Cortificades Empleado Empresa v Ako Frocesa Actiores
& Subir Certificado

W Nominas
2 Mis Nominas

» Retencignes
S Mis Retencicnos

v Gastos

Mis Gastos

w Contratos

& Pendientes de Firma

F Todes

~ Solictedes

\ %2 Permisos /
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